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1 Область применения  
 

Настоящее Положение определяет нормы времени по видам учебной 

работы при планировании и организации учебного процесса, соотношение 

объема часов между видами учебной работы и порядок утверждения 

среднегодовой учебной нагрузки профессорско-преподавательского состава 

(далее – ППС) Учреждении «Екибастузский инженерно-технический институт 

имени академика К. Сатпаева» (далее - ЕИТИ им. академика К. Сатпаева) в 

системе менеджмента качества. 

Настоящее Положение обязательно к применению во всех структурных 

подразделениях ЕИТИ им. академика К. Сатпаева.  

 

2 Нормативные ссылки 

 

В настоящем Положении использованы ссылки на следующие 

нормативные документы: 

 Закон Республики Казахстан от 27 июля 2007 года № 319-III «Об 

образовании»; 

 Государственный общеобязательный стандарт высшего 

образования Республики Казахстан. Утвержден постановлением Правительства 

Республики Казахстан от 20 июля  2022 года №604;   

 Типовые правила деятельности организаций образования 

соответствующих типов, утверждены приказом Министра образования и науки 

Республики Казахстан от 30 октября 2018 года №595; 

 Правила организации учебного процесса по кредитной технологии 

обучения, утверждены приказом Министра образования и науки Республики 

Казахстан от 20 апреля 2011 года № 152; 

 Устав Екибастузского инженерно-технического института имени 

академика К.Сатпаева. 

 

3 Основные понятия и определения 

 

норма времени –  это количество рабочего времени, которое должен 

затратить работник для выполнения определенной работы.  

профессорско-преподавательский состав –  совокупность сотрудников 

образовательного учреждения высшей школы, привлекаемых к учебно-

педагогической работе.   

учебный год – традиционный годовой учебный цикл образовательного 

учреждения, состоящий из периодов проведения занятий, сдачи экзаменов и 

каникул.   
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4 Общие положения 
 

Объём работы профессорско-преподавательского состава института с 

учетом необходимости выполнения всех видов учебной, учебно-методической 

и научно-исследовательской работы, вытекающей из занимаемой должности, 

учебного плана и планов научно-исследовательской и воспитательной работы 

устанавливается в пределах шестичасового рабочего дня при шестидневной 

рабочей неделе. При этом годовая нагрузка преподавателей определяется на 

основе среднегодовой учебной нагрузки ППС по институту, рассчитанной в 

зависимости от утвержденного штата ППС и годового объёма учебной работы 

института в целом. 

К планируемым видам работы ППС относятся учебная работа, учебно-

методическая работа, научно-методическая работа, научно-исследовательская 

работа, повышение профессиональной квалификации, профориентационная 

работа и воспитательная работа. 

Основным документом, определяющим работу каждого преподавателя, 

является индивидуальный план работы, составляемый на учебный год в 

соответствии с поручением учебной нагрузки и кафедральными планами по 

видам работ. 

Индивидуальные планы штатных преподавателей, согласно занимаемой 

должности составляются раздельно, рассматриваются на заседании кафедры и 

утверждаются проректором по УМР и проректором по НР и МС. 

В течение учебного года могут быть внесены изменения в 

индивидуальные планы на основании решения кафедры. По окончании 

семестра и учебного года в индивидуальном плане отмечается фактическое 

выполнение всех видов работ. 

Норма рабочего времени –  продолжительность рабочего времени, 

которую должны соблюдать стороны трудового договора.   

Норма рабочего времени для преподавателя на ставку заработной платы 

включает в себя: учебная работа, учебно-методическая работа, научно-

методическая работа, научно-исследовательская работа, повышение 

профессиональной квалификации, профориентационная работа и 

воспитательная работа. 

В институте устанавливается и утверждается решением Ученого совета 

ЕИТИ им. академика К. Сатпаева среднегодовая учебная нагрузка 

профессорско-преподавательского состава ЕИТИ им. академика К. Сатпаева 

устанавливается на один учебный год и утверждается в виде приказа Ректора 

«Среднегодовая учебная нагрузка  ППС (на соответствующий год)».  
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